
AL PERSONAL ACADÉMICO Y ADMINISTRATIVO DE 
LA FENO

ACTUALIZACIÓN DE FORMATO PARA EL PAGO DE 
MARCHA

Circular DGPE/11/2025

1. OBTENER FORMATO EN LA OFICINA VIRTUAL DE LA DGP 
www.personal.unam.mx 
INGRESANDO R.F.C. CON HOMOCLAVE Y CONTRASEÑA.

2. IMPRIMIR POR TRIPLICADO.
3. FIRMAR  EN  ORIGINAL  LAS  TRES  HOJAS  CON  TINTA 

NEGRA.
4. ANEXAR  COPIA  FOTOSTÁTICA  TAMAÑO  CARTA  DE  LA 

IDENTIFICACIÓN  OFICIAL  VIGENTE.  (INE,  IFE  O 
PASAPORTE).  TAMAÑO  ORIGINAL  DE  CREDENCIAL 
LEGIBLE.

ES  IMPORTANTE  MENCIONAR  QUE  LA  FIRMA  DE  LA 
TRABAJADORA(OR)  PLASMADA  EN  EL  FORMATO  QUE  NOS 
OCUPA,  DEBE  COINCIDIR  CON  LA  QUE  APARECE  EN  SU 
IDENTIFICACIÓN. 

LA  FALTA  DE  ALGUNOS  DE  LOS  REQUISITOS  SEÑALADOS, 
SERÁ MOTIVO DE RECHAZO.

FECHA LÍMITE PARA ENTREGA, 2 DE MAYO DE 2025.

ATENTAMENTE.
DEPARTAMENTO DE PERSONAL

25/02/2025

http://www.personal.unam.mx/

