Anexo 2. Publicacion Gaceta UNAM

Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccion General de Personal
Direccion de Administracion de Personal
Subdireccion de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion Modalidad Duracion Horario
(horas)
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 15 al 26 de enero 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Atencion a Servicios Generales de Apoyo en la UNAM Presencial 6 15 al 17 de enero 17:00 a 19:00
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 15 al 26 de enero 18:00 a 20:00
Webinar Introduccién a las Finanzas Personales Videoconferencia 3 18 de enero 17:00 a 20:00
Curso Inteligencia Emocional Presencial 15 22 de enero al 2 de febrero |9:00 a 10:30
Curso Desarrollo de la Creatividad En linea 20 22 de enero al 2 de febrero |17:00 a 19:00
Curso Elaboraciéon de Manuales de Procedimientos En linea 15 22 al 26 de enero 17:00 a 20:00
Diplomado Gestion de Procesos Administrativos Grupo 1 Presencial 210 22 d.e enero al 17 de 17:30 2 19:30
septiembre (Lun a Jue)
Curso Administracion Aplicada al Trabajo En linea 20 22 de enero al 2 de febrero |Abierto
Webinar Generalidades de la Norma ISO 9001 Videoconferencia 3 23 de enero 17:00 a 20:00
Curso Planeacion Estratégica con Escenarios Tridimensionales |Presencial 20 29 de enero al 2 de febrero |16:00 a 20:00
Curso PNL para el Mejoramiento Profesional Vldeocqnferep0|a 15 29 de enero al 2 de febrero |17:00 a 20:00
(Lun, Mie y Vie)

Taller Liderazgo Excepcional, Cémo Lograrlo con PNL Presencial 15 29 de enero al 2 de febrero |17:00 a 20:00
Curso Etica de Género En linea 15 29 de enero al 2 de febrero |17:00 a 20:00
Curso Sensibilizacion a la Norma ISO 9001 Videoconferencia 15 29 de enero al 2 de febrero |17:00 a 20:00
Curso Manejo de Rumores Presencial 6 6 al 9 de febrero 9:00 a 10:30
Taller Lectura Dinamica Presencial 12 6 al 9 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Cédigo de Etica de la UNAM y su Aplicacion En linea 12 6 al 9 de febrero 17:00 a 20:00
Diplomado Gestion de Procesos Administrativos Grupo 2 Presencial 210 6 de febrero al 8 de octubre ?Ijli?\oaaf]izfo
Curso Contr.atos de Prestacion de Servicios y por Asimilacion a Presencial 3 7 de febrero 9:00 a 12:00

Salarios
Diplomado Administracion por Competencias Laborales Hibrido 120 ! d? febrero al 6 de 18:.00 a .20:00

noviembre (Mie y Vie)

Webinar Como Leer un Libro en una Semana Videoconferencia 3 8 de Febrero 17:00 a 20:00
Curso El Buen Servicio como Elemento Clave para Asegurar la En linea 3 8 de Febrero 17:00 & 20-00

Calidad
Curso Metodologia de las 5’S En linea 20 12 al 23 de febrero 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Word 2016 Intermedio, Nivel 1 Presencial 20 12 al 23 de febrero 9:00 a 11:00
Curso D(?rechos Humanos y Prevencion de la Violencia de En linea 30 12 de febrero al 1 de marzo |17:00 a 19:00

Género
Taller Técnicas para Hablar en Publico Presencial 24 12 al 21 de febrero 17:00 a 20:00
Taller Gimnasia Cerebral Presencial 12 12 al 21 de febrero 9:00 a 10:30
Curso-Taller [Excel 2016 Intermedio, Nivel 1 Presencial 20 12 al 23 de febrero 18:00 a 20:00
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Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccion General de Personal
Direccion de Administracion de Personal
Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion Modalidad Duracion Horario
(horas)
Curso Gramatica En linea 15 12 al 16 de Febrero Abierto
Curso El Procedimiento de Admision del Personal Administrativo Presencial 4 13y 14 de febrero 9:00 a 11:00
de Base
Webinar Cémo Crear una Actitud Mental Positiva en el Trabajo Videoconferencia 3 15 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Masculinidades y Prevencion de la Violencia de Género En linea 15 19 al 23 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Administracion de Proyectos En linea 15 19 al 23 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Comunicacion Asertiva en la Organizacion En linea 20 19 de febrero al 1 de marzo (17:00 a 19:00
Curso Disefio .de Presgqtamones Ejecutivas y Efectivas con En linea 20 19 de febrero al 1 de marzo |17:00 a 19:00
Herramientas Digitales
Taller Eficiencia Personal y Laboral En linea 15 19 al 23 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Técnicas para el Mejoramiento de los Servicios En linea 16 19 al 28 de febrero Abierto
Curso IgL’JaIdad de Género y Prevencion de la Violencia de En linea 20 19 de febrero al 11 de Abierto
Género marzo
Curso Coordinacion de Tareas En linea 15 26 de febrero al 1 de marzo |9:00 a 12:00
Curso La Administracion al Servicio de las Funciones Sustantivas En linea 20 26 de febrero al 8 de marzo 9:00 a 11-:00
de la UNAM
Taller Manejo Positivo del Estrés Presencial 15 26 de febrero al 1 de marzo |17:00 a 20:00
Curso NOM_.O35 STPS: Factores de Riesgo Psicosocial en el En linea 15 26 de febrero al 1 de marzo |17:00 a 20:00
Trabajo
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 1 Presencial 20 26 de febrero al 8 de marzo |18:00 a 20:00
Webinar Las 10 Pr|~nC|paIes Re_comendgcmngs para Mejorar el Videoconferencia 3 29 de febrero 17:00 a 20:00
Desempefio como Asistente Ejecutiva
. Programacién Neurolingiiistica para el Desarrollo de oo 2 de marzo al 23 de (V) 17:00 a 20:00
Diplomado Competencias Innovativas Hibrido 162 noviembre (S) 10:00 a 13:00
Curso Seis Sombreros para Pensar Presencial 15 4 al 15 de marzo 9:00 a 10:30
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Bésico, Nivel 1 En linea 20 4 al 15 de marzo 9:00 a 11:00
Curso Estrategias de Negociacién Efectivas En linea 20 4 al 15 de marzo 9:00 a 11:00
Curso El Presupuesto en la UNAM Videoconferencia 20 4 al 8 de marzo 16:00 a 20:00
Curso El Papel de la Tecnologia en el Trabajo Colaborativo En linea 20 4 al 15 de marzo 17:00 a 19:00
Curso Sgiﬁn Documental y Organizacion de Archivos de la Videoconferencia 20 4 al 15 de marzo 17:30 a 19:30
Curso-Taller |Excel 2016 Bésico, Nivel 1 En linea 20 4 al 15 de marzo 18:00 a 20:00
Curso-Taller [Word 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 4 al 15 de marzo 18:00 a 20:00
Curso-Taller [Movimientos del Personal Académico de Carrera Presencial 3 5 de marzo 9:00 a 12:00
Curso Introduccién a la Seguridad Informéatica Videoconferencia 10 11 al 15 de marzo 10:00 a 12:00
Curso-Taller [Bienes y Suministros en la UNAM Presencial 20 11 al 15 de marzo 16:00 a 20:00
Taller Conversacion en ldioma Inglés Béasico Presencial 24 11 al 21 de marzo (sin 17:00 a 20:00

sesion el 18 de marzo)
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Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccion General de Personal
Direccion de Administracion de Personal
Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion Modalidad D(l;]roijsé)n Horario

Curso Lenguaje Incluyente y No Sexista En linea 15 11 al 15 de marzo 17:00 a 20:00
Curso El Proceso Administrativo y el Asistente Ejecutivo En linea 15 11 al 15 de marzo 17:00 a 20:00
Curso Analisis de Problemas y Toma de Decisiones En linea 15 11 al 15 de marzo 17:00 a 20:00
Curso Propiedad Intelectual En linea 10 11 al 15 de marzo 18:00 a 20:00
Curso Gramatica En linea 15 11 al 15 de marzo Abierto
Curso-Taller xs\;i'\r;\ientos del Personal Académico de Asignatura en la Presencial 5 13 de marzo 9:00 a 11:00
Webinar Administracién del Tiempo en el Trabajo Videoconferencia 3 14 de marzo 17:00 a 20:00
Curso-Taller gg:;g;ir;t?/SFiic?:r:zzg?(f;dlr: iGi;t;\i/tlivo de Base, Presencial 6 19 al 21 de marzo 9:00 a 11:00
Webinar Técnicas de Negociacion y Gestion de Objeciones Videoconferencia 3 21 de marzo 17:00 a 20:00
Taller Coémo Dirigir al Personal y Lograr su Maximo Rendimiento |Presencial 15 1 al 12 de abril 9:00 a 10:30
Curso-Taller [Word 2016 Intermedio, Nivel 2 Presencial 20 1 al 12 de abril 9:00 a 11:00
Curso Planeando mi Retiro Laboral Presencial 15 1 al 5 de abril 17:00 a 20:00
Curso Manejo Efectivo de Situaciones de Crisis Presencial 12 1 al 4 de abril 17:00 a 20:00
Curso Finanzas Personales Videoconferencia 15 1 al 5 de abril 17:00 a 20:00
Diplomado Desarrollo del Asistente Ejecutivo para la Alta Direccién Hibrido 130 1 de abril al 25 de octubre (1|_7(|\)/(|)| \a/)19:00
Curso-Taller [Excel 2016 Intermedio, Nivel 2 Presencial 20 1 al 12 de abril 18:00 a 20:00
Curso Desarrollo de la Creatividad En linea 20 8 al 19 de abril 9:00 a 11:00
Taller La Calidad como Estilo de Vida En linea 15 8 al 12 de aburil 9:00 a 12:00
Diplomado Psicologia Positiva Enfocada a las Organizaciones Hibrido 120 8 de abril al 16 de octubre %E;)&g 20:00
Curso Bailar para Desbloquear mis Corazas Corporales Presencial 15 8 al 12 de abril 17:00 a 20:00
Taller La Actitud y el Trabajo en Equipo En linea 20 8 al 19 de abril Abierto
Webinar Asertividad en el trabajo Videoconferencia 3 11 de abril 17:00 a 20:00
Curso Inteligencia Asertiva Videoconferencia 20 15 al 26 de abril 18:00 a 20:00
Curso-Taller |Tiempo Extraordinario y Jornada Extraordinaria Presencial 6 16 al 18 de abril 9:00 a 11:00
Curso Inteligencia Emocional Presencial 15 15 al 19 de abril 17:00 a 20:00
Webinar Z/Iealr;e{2fg?nl12iizlnataformas. Redes Sociales y Tecnologicas Videoconferencia 3 18 de abiril 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Estimulos al Personal de la UNAM Presencial 10 22 al 26 de abril 9:00 a 11:00
Curso Negociacion con Escenarios Tridimensionales Presencial 20 22 al 26 de abril 16:00 a 20:00
Curso I(ggiledrzd de Género y Prevencion de la Violencia de En linea 20 (éséi:z\:;ghtlifyuz(;lé:yu oer
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Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccion General de Personal
Direccion de Administracion de Personal
Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion

Modalidad

Duracion

Horario

(horas)
Diplomado |Competencias de Liderazgo y Direccién Disruptiva Hibrido 152 igv?sn?s:'el al 4 de 18:00 a 20:00 (Lun a Vie)
Curso Introduccién g!a Transparencia, al Acceso a la Informacion En linea 4 30 de abril 16:00 & 20-00
y a la Proteccion de Datos Personales
Webinar Violencia Laboral (mobbing): Tipos y Cémo Evitarla Videoconferencia 3 8 de mayo 17:00 a 20:00
Curso Criticas Constructivas En linea 3 13 de mayo 17:00 a 20:00
Curso Coémo Controlar la Ira y el Enojo En linea 3 14 de mayo 17:00 a 20:00
Curso El Buen Servicio como Elemento Clave para Asegurar la En linea 3 16 de mayo 9:00 a 12:00
Calidad
Curso Liderazgo Excepcional, Cémo Lograrlo con PNL Presencial 15 20 al 31 de mayo 9:00 a 10:30
Curso Servicios, Prestaciones y Seguros Presencial 10 20 al 24 de mayo 9:00 a 11:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Bésico, Nivel 2 En linea 20 20 al 31 de mayo 9:00 a 11:00
Curso-Taller [Word 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20 20 al 31 de mayo 9:00 a 11:00
Curso Trabajo en Equipo con Escenarios Tridimensionales Presencial 20 20 al 24 de mayo 16:00 a 20:00
Curso S’(\elsAt:\;n Documental y Organizacion de Archivos de la Videoconferencia 20 20 al 31 de mayo 17:30 a 19:30
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20 20 al 31 de mayo 18:00 a 20:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 2 Presencial 20 20 al 31 de mayo 18:00 a 20:00
Taller Ortografia Practica En linea 15 20 al 24 de mayo Abierto
Curso Administracion Aplicada al Trabajo En linea 20 27 de mayo al 7 de junio Abierto
Curso-Taller |Relaciones Laborales en la UNAM Videoconferencia 20 27 al 31 de mayo 16:00 a 20:00
Taller Conversacion en ldioma Inglés Basico En linea 24 27 de mayo al 5 de junio 17:00 a 20:00
Curso Organizacion de Agenda: Gestiona tu Tiempo En linea 20 27 de mayo al 7 de junio 17:00 a 19:00
Curso Diversidad e Inclusién en el Ambiente Laboral En linea 20 27 de mayo al 7 de junio 17:00 a 19:00
Curso La Resiliencia: Poder de Adaptacién En linea 3 30 de mayo 9:00 a 12:00
Curso-Taller |Word 2016 Avanzado Presencial 20 3 al 14 de junio 9:00 a 11:00
Curso La In_n_ovau‘on Aplicada a los Procesos Técnico- Presencial 20 3 al 7 de junio 16:00 a 20:00
Administrativos
Curso El Presupuesto en la UNAM Videoconferencia 20 3 al 7 de junio 16:00 a 20:00
Curso D(?rechos Humanos y Prevencion de la Violencia de En linea 30 3al 21 de junio 17:00 2 19:00
Género
Curso Metodologia TRIZ para la Creatividad e Innovacion En linea 20 3 al 14 de junio 17:00 a 19:00
Curso-Taller |Excel 2016 Avanzado Presencial 20 3 al 14 de junio 18:00 a 20:00
Curso Técnicas para el Mejoramiento de los Servicios En linea 16 3 al 12 de junio Abierto
Taller Manejo Positivo del Estrés Presencial 15 10 al 21 de junio 9:00 a 10:30
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Secretaria Administrativa de la UNAM

Direccion General de Personal —
Direccion de Administracion de Personal

Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion Modalidad Duracion Horario
(horas)
Curso-Taller [Atencién a Servicios Generales de Apoyo en la UNAM Presencial 6 10 al 12 de junio 17:00 a 19:00
Curso Coémo Dirigir al Personal y Lograr su Maximo Rendimiento |Presencial 15 10 al 14 de junio 17:00 a 20:00
Curso Metodologia de las 5’S En linea 20 10 al 21 de junio 17:00 a 19:00
Curso Los Mapas Ment.a.lles, Herramienta para Potencializar el En linea 20 10 al 21 de junio 17:00 2 19:00
Desarrollo Cognitivo-Conductual
Curso Comunicacion Asertiva en la Organizacion En linea 20 17 al 28 de junio 9:00 a 11:00
Taller Conversacion en Idioma Inglés Intermedio Presencial 24 17 al 26 de junio 17:00 a 20:00
Curso Elaboracién de Informes En linea 20 17 al 28 de junio 17:00 a 19:00
Taller Ortografia Practica En linea 15 17 al 21 de Junio Abierto
Curso Administracion de Proyectos En linea 15 24 al 28 de junio 9:00 a 12:00
Curso Manejo de Rumores Presencial 6 24y 25 de junio 17:00 a 20:00
Webinar 5 Minutos de Gimnasia Cerebral en el Trabajo Videoconferencia 3 25 de julio 17:00 a 20:00
Curso Contr.atos de Prestacion de Servicios y por Asimilacion a Presencial 3 26 de julio 9:00 a 12:00
Salarios
Taller Eficiencia Personal y Laboral En linea 15 29 de julio al 2 de agosto  |9:00 a 12:00
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 29 de julio al 9 de agosto  |9:00 a 11:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Avanzado Presencial 20 29 de julio al 9 de agosto 18:00 a 20:00
Curso Trabajo en Equipo con Escenarios Tridimensionales Presencial 20 29 de julio al 2 de agosto  |16:00 a 20:00
Curso La In.n<')vaC|.on Aplicada a los Procesos Tecnico- En linea 20 29 de julio al 9 de agosto 17:00 a 19:00
Administrativos
Taller Férmulas y Funciones en Excel En linea 20 29 de julio al 9 de agosto 18:00 a 20:00
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 29 de julio al 9 de agosto 18:00 a 20:00
Taller La Actitud y el Trabajo en Equipo En linea 20 29 de julio al 9 de agosto  |Abierto
Webinar Técnicas de Negociacion y Gestion de Objeciones Videoconferencia 3 1 de agosto 17:00 a 20:00
Curso Introduccién a la Seguridad Informéatica Videoconferencia 10 5 al 9 de agosto 10:00 a 12:00
Curso Inteligencia Emocional Presencial 15 5 al 16 de agosto 9:00 a 10:30
Curso Elaboracién de Informes Presencial 20 5 al 9 de agosto 16:00 a 20:00
Curso D(?rechos Humanos y Prevencion de la Violencia de En linea 30 5 al 23 de agosto 17:00 2 19:00
Género
Curso Szi:\jn Documental'y Organizacion de Archivos de la Videoconferencia 20 5 al 16 de agosto 17:30 a 19:30
Webinar El Uso de la Tecnologia en la Actualidad Videoconferencia 3 8 de agosto 17:00 a 20:00
Curso La Administracion al Servicio de las Funciones Sustantivas En linea 20 12 al 23 de agosto 17:00 2 19:00
de la UNAM
Taller Redaccion Bésica En linea 15 12 al 16 de agosto 17:00 a 20:00
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Secretaria Administrativa de la UNAM

Direccion General de Personal —
Direccion de Administracion de Personal

Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion

Modalidad

Duracion
(horas)

Horario

Curso-Taller Movmentos del I_Dersqnal Administrativo de Base, Presencial 6 13 al 15 de agosto 9:00 a 11:00
Confianza y Funcionarios de la UNAM
Curso-Taller |Bienes y Suministros en la UNAM Presencial 20 12 al 18 de agosto 16:00 a 20:00
Webinar Manejo de Ias_l?lataformas, Redes Sociales y Tecnoldgicas Videoconferencia 3 15 de agosto 17:00 a 20:00
de la Informacion
Curso-Taller |Excel 2016 Intermedio, Nivel 1 En linea 20 19 al 30 de agosto 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Tiempo Extraordinario y Jornada Extraordinaria Presencial 6 19 al 21 de agosto 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Relaciones Laborales en la UNAM Videoconferencia 20 19 al 23 de agosto 16:00 a 20:00
Taller Liderazgo Excepcional, Cémo Lograrlo con PNL Presencial 15 19 al 23 de agosto 17:00 a 20:00
Taller Conversacion en ldioma Inglés Intermedio En linea 24 19 al 28 de agosto 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Excel 2016 Intermedio, Nivel 1 Presencial 20 19 al 30 de agosto 18:00 a 20:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 1 En linea 20 19 al 30 de agosto 18:00 a 20:00
Curso-Taller |Word 2016 Intermedio, Nivel 1 En linea 20 19 al 30 de agosto 18:00 a 20:00
Curso Elaboracién de Manuales de Procedimientos En linea 15 26 al 30 de agosto 9:00 a 12:00
Curso Manejo Efectivo de Situaciones de Crisis Presencial 12 26 al 29 de agosto 17:00 a 20:00
Curso Lenguaje Incluyente y No Sexista En linea 15 26 al 30 de agosto 17:00 a 20:00
Curso PNL para el Mejoramiento Profesional VldeocqnfereUC|a 15 26 al 30 de agosto 17:00 a 20:00
(Lun, Mie y Vie)
Curso Administracion Aplicada al Trabajo En linea 20 26 d_e agosto al 6 de Abierto
septiembre
Curso-Taller [Movimientos del Personal Académico de Carrera Presencial 3 27 de agosto 9:00 a 12:00
Webinar Administracion del Tiempo en el Trabajo Videoconferencia 3 29 de agosto 17:00 a 20:00
Curso El Procedimiento de Admision del Personal Administrativo Presencial 4 2y 3 de septiembre 9:00 a 11:00
de Base
Curso Coémo Dirigir al Personal y Lograr su Maximo Rendimiento |Presencial 15 2 al 6 de septiembre 17:00 a 20:00
Taller Conversacion en Idioma Inglés Avanzado Presencial 24 2 al 11 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Estrategias de Negociacién Efectivas En linea 20 2 al 13 de septiembre 17:00 a 19:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 1 Presencial 20 2 al 13 de septiembre 18:00 a 20:00
Webinar Generalidades de la Norma 1SO 9001 Videoconferencia 3 5 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso El Proceso Administrativo y el Asistente Ejecutivo En linea 15 9 al 13 de septiembre 9:00 a 12:00
Curso Andlisis de Problemas y Toma de Decisiones En linea 15 9 al 13 de septiembre 9:00 a 12:00
Taller Manejo Positivo del Estrés Presencial 15 9 al 13 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso NOM'.035 STPS: Factores de Riesgo Psicosocial en el En linea 15 9 al 13 de septiembre 17:00 a 20:00
Trabajo
Curso-Taller m(\)l\:hn;lentos del Personal Acadeémico de Asignatura en la Presencial 2 11 de septiembre 9:00 a 11:00
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Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccion General de Personal
Direccion de Administracion de Personal
Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion Modalidad D(l;]roijsé)n Horario

Webinar Introduccién a las Finanzas Personales Videoconferencia 3 12 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Word 2016 Intermedio, Nivel 1 Presencial 20 17 al 30 de septiembre 18:00 a 20:00
Webinar Combinar Correspondencia en Word Videoconferencia 4 18 de septiembre 16:00 a 20:00
Webinar 5 Minutos de Gimnasia Cerebral en el Trabajo Videoconferencia 3 19 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso-Taller [Estimulos al Personal de la UNAM Presencial 10 23 al 27 de septiembre 9:00 a 11:00
Curso Administracion de Proyectos En linea 15 23 al 27 de septiembre 17:00 a 20:00
Taller Redaccion Basica En linea 15 23 al 27 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Etica de Género En linea 15 23 al 27 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Sensibilizacion a la Norma ISO 9001 Videoconferencia 15 23 al 27 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Propiedad Intelectual En linea 10 23 al 27 de septiembre 18:00 a 20:00
Webinar Eaessiﬁsé:;f;fg E;Z?;;f:%?gﬂ:ﬁ;pam Mejorar el Videoconferencia 3 26 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso ;g?ﬁigggéﬁ 'greagzr::;e;;:e;ﬁ;g(;ceso ala Informacion En linea 4 30 de septiembre 16:00 a 20:00
Curso (E:Iali,(;lae(;\ Servicio como Elemento Clave para Asegurar la En linea 3 2 de octubre 17:00 a 20:00
Webinar Animaciones en PowerPoint Videoconferencia 4 3 de octubre 16:00 a 20:00
Curso La Resiliencia: Poder de Adaptacién En linea 3 3 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Servicios, Prestaciones y Seguros Presencial 10 7 al 11 de octubre 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Bésico, Nivel 1 En linea 20 7 al 18 de octubre 9:00 a 11:00
Curso Planeando mi Retiro Laboral Presencial 15 7 al 11 de octubre 17:00 a 20:00
Taller Redaccion Avanzada En linea 15 7 al 11 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Finanzas Personales Videoconferencia 15 7 al 11 de octubre 17:00 a 20:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 7 al 18 de octubre 18:00 a 20:00
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 7 al 18 de octubre 18:00 a 20:00
Taller Formulas y Funciones en Excel En linea 20 14 al 25 de octubre 9:00 a 11:00
Curso Coordinacién de Tareas En linea 15 14 al 18 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Comunicacion Asertiva en la Organizacion En linea 20 14 al 25 de octubre 17:00 a 19:00
Taller La Actitud y el Trabajo en Equipo En linea 20 14 al 25 de octubre Abierto
Webinar Teclas Réapidas y Atajos del Teclado Videoconferencia 4 16 de octubre 16:00 a 20:00
Webinar Violencia Laboral (mobbing): Tipos y Como Evitarla Videoconferencia 3 17 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Inteligencia Emocional Presencial 15 21 al 25 de octubre 17:00 a 20:00
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Secretaria Administrativa de la UNAM

Direccion General de Personal — _—meal
Direccion de Administracion de Personal WW' =l

Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Nombre del Evento de Capacitacion Modalidad Duracion Horario
(horas)
Curso Redaccion Préactica para Funcionarios En linea 15 21 al 25 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Técnicas para el Mejoramiento de los Servicios En linea 16 21 al 30 de octubre Abierto
Webinar Creacion de Presentaciones Interactivas en PowerPoint Videoconferencia 4 24 de octubre 16:00 a 20:00
Webinar Administracion del Tiempo en el Trabajo Videoconferencia 3 24 de octubre 17:00 a 20:00
Taller Lectura Dinamica Presencial 12 28 al 31 de octubre 17:00 a 20:00
Webinar Tablas Dindmicas en Excel Videoconferencia 4 30 de octubre 16:00 a 20:00
Webinar Asertividad en el trabajo Videoconferencia 3 31 de octubre 17:00 a 20:00
Curso-Taller [Excel 2016 Intermedio, Nivel 2 En linea 20 4 al 15 de noviembre 9:00 a 11:00
Curso Planeacion Estratégica con Escenarios Tridimensionales |Presencial 20 4 al 8 de noviembre 16:00 a 20:00
Taller Conversacion en Idioma Inglés Avanzado En linea 24 4 al 13 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso-Taller [Word 2016 Intermedio, Nivel 2 En linea 20 4 al 15 de noviembre 18:00 a 20:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 2 En linea 20 4 al 15 de noviembre 18:00 a 20:00
Curso Iggaldad de Género y Prevencion de la Violencia de En linea 20 4 al_ ,24 de nowembr_e (sin Abierto
Género sesion el 18 de noviembre)
Webinar Manejo de Ias.l?lataformas, Redes Sociales y Tecnoldgicas Videoconferencia 3 7 de noviembre 17:00 a 20:00
de la Informacién

Curso Seis Sombreros para Pensar Presencial 15 11 al 15 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso Masculinidades y Prevencion de la Violencia de Género En linea 15 11 al 15 de noviembre 17:00 a 20:00
Taller Redaccion Avanzada En linea 15 11 al 15 de noviembre 17:00 a 20:00
Webinar Como Leer un Libro en una Semana Videoconferencia 3 14 de noviembre 17:00 a 20:00
Taller Gimnasia Cerebral Presencial 12 19 al 22 de noviembre 17:00 a 20:00
Webinar El Uso de la Tecnologia en la Actualidad Videoconferencia 3 20 de noviembre 17:00 a 20:00

Programacion sujeta a cambios

Aprobado en Ciudad Universitaria, Cd. Mx., el 16 de noviembre de 2023

Lic. Elizabeth Meza Gerénimo
Directora de Administracién de Personal

Dr. Marco Antonio Dominguez Méndez
Director General de Personal

INFORMES
scye capacitacion@dgp.unam.mx
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